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Aloitus

Kirjoita saamasi kayttajatunnus ja
salasana ao. kenttiin ja paina Kir-
jaudu. Hyvdksytyn tunnus-
yhdistelman jalkeen naet ruudulla
tervetulotekstin ja vasemmassa
reunassa opiskelijasivujen valikon.
Valikko on nakyvissa koko ajan ja
voit valita siitd milloin tahansa ha-
luamasi toiminnon. Voit selata vain
omia tietojasi.

Lopetus
Valitse valikosta Lopetus. Se pur-

kaa yhteytesi tietokantaan ja havit-
taa tiedon kayttamastasi tunnuk-
sesta ja salasanasta. Tyhjenna vie-
la tybaseman cache-muisti selai-
men valinein ja sulje selain.

Ilmoitustaulu

Ilmoitustaululta naet oppilaitoksen
opiskelijoille tarkoitetut ilmoitukset
ja viestit.

Tarkista henkilotietosi

Valitse Henkilotiedot ja tarkista,
ettd henkilo-, opiskelu- ja osoite-
tietosi ovat ajan tasalla.

Osoitteenmuutos

Valitse tarvittaessa Osoitteen-
muutos. Voit antaa uuden asuin-
soitteesi tayttdmalla kentat ja pai-
namalla Tallenna -painiketta. Mika-
li haluat muuttaa tallennettuja luo-
vutuslupatietoja, ota yhteys oman
koulutusyksikkdsi opintotoimistoon.
Kotikunnan muutoksesta on aina
ilmoitettava erikseen koulutusyksi-
kén opintotoimistoon.

Tulosta

Voit tulostaa minka tahansa sivun
selaimen Print/Tulosta -
toiminnolla. Tunnistat omat sivusi
yhteiselta kirjoittimelta ylareunaan
tulostuvan nimesi perusteella.

Selaimet

Microsoft Internet Explorer 6.0+
Netscape Navigator 7.0+
Mozilla Firefox 1.x

Salasanan vaihto

Vaihda nykyinen salasanasi anta-
malla ensin nykyinen ja sen jalkeen
uusi salasana. Salasanan pitdisi olla
vahintdan seitsemdn merkkia pitka
ja se saa sisaltaa vain alphanu-
meerisia kirjaimia ja numeroita.

Kielen vaihto

Valitse tiedonhakukieli alasvetova-
likosta (suomi tai englanti) ja paina
vahvista-painiketta. Sinun taytyy

kirjautua uudelleen vaihdettuasi
tiedonhakukielen.

HOPS: Suunnitellut opinnot
Tassa naet opintojaksot, jotka si-
nun tulee suorittaa opintojesi aika-
na. Listassa voi olla myds valinnai-
sia opintojaksoja. Voit poistaa
opinnon, jos sen edessa on valinta-
ruutu. Merkitse poistettavat opin-
not rastilla ja paina Poista-
nappainta. Opintojaksoriviltd on
linkki opintojakson perustietoihin.

HOPS: Iimoittautumiset

Tassa naet ne opintojaksot, joiden
toteutukselle tai tenttiin olet ilmoit-
tautunut, mutta osallistumistasi ei
ole vahvistettu. Tassa vaiheessa
voit viela itse perua ilmoittautu-
misesi. Opintojakso jaa odotta-
maan HOPSiin seuraavaa ilmoittau-
tumista.

HOPS: Osallistumiset

Tassa naet kaikki ne opintojaksoto-
teutukset seka tentit, joihin ilmoit-
tautumisesi on vahvistettu.

HOPS: Suoritukset

Tassa naet arvioidut opintojaksot
seka ne opintojaksot, joista sinulle
on mydnnetty vapautus tai hyvak-
silukeminen. Voit tarkastella suori-
tuksia arviointipaivamaaran tai
opintojakson tunnuksien mukaises-
sa jarjestyksessa. Opintojakson
nimesta on linkki ko. opintojakson
arviointihistoriaan.

Sama opintojakso nakyy seka suo-
rituksissa etta ilmoittautumisis-
sa/osallistumisissa, jos olet hylatyn
suorituksen tai arvosanan vuoksi
ilmoittautunut uusintatenttiin.

HOPS: Projektit

Talla sivulla naet projektityypit
(esim. harjoittelu, opinnaytetyd),
jotka sinun tulee suorittaa ja/tai
josta sinulla on jo suoritus. Kunkin
projektin nimesta on linkki ao. pro-
jektin tarkempiin tietoihin.

HOPSIn sisalto

Tassa naet kaikki henkilokohtai-
seen opiskelusuunnitelmaasi tal-
lennetut opintojaksot ja opintoko-
konaisuudet.

Ilmoittautuminen opintojaksol-
le (Toteutukseen)

Anna hakuehdot opintojaksototeu-
tusluetteloa varten tayttamalla ha-
luamasi kentat ja painamalla lo-
puksi Hae —-painiketta.

Valitse luettelosta haluamasi toteu-
tus ndpayttamalla hiirella valinta-
ruutua. Voit valita yhden tai use-
ampia toteutuksia kerallaan. Paina
lopuksi Vahvista.

Saat palautteen siita, onnistuiko
ilmoittautuminen tai mika oli sen
hylkaamisen syy. Kun ilmoittautu-
minen onnistui, ndet mydos ilmoit-
tautumisjarjestyksen mukaisen
sijoituksesi. Jos sijoitus ylittaa to-
teutukselle otettavien maaran, olet
jonossa.

Ilmoittautuminen tenttiin

Anna hakuehdot tenttiluetteloa var-
ten tayttamalla haluamasi kentdt ja
painamalla lopuksi Hae -painiketta.
Tassa naet kaikki tulossa olevat
tenttitilaisuudet, joihin otetaan il-
moittautumisia vastaan. Valitse
niista sopiva.

Tentti-ilmoittautumiset: tassa naet
valitsemaasi tenttiin merkityt opin-
tojaksot. Kunkin rivin edessa on
valintaruutu, jota hiirella napayt-
tamalla valitset opintojakson tentit-
tavaksi. Paina lopuksi Vahvista.

Voit ilmoittautua tenttimaan myds
muita kuin sivulla nakyvia opinto-
jaksoja valitsemalla kohdan ANNA
MUU OPINTO.

Tasta linkista paaset sivulle, jossa
kerrot, mita haluat tenttia ja kenel-
le opettajalle.

Ilmoittautuminen lasnédolevaksi
Ilmoittautuminen on tehtava luku-
vuodeksi kerrallaan. Merkitse las-
nd-/poissaolotieto seka syys- etta
kevatlukukaudeksi. Paina lopuksi
Vahvista-painiketta. Voit tehda il-
moittautumisesi vain kerran. Mikali
ilmoittaudut poissaolevaksi, ota
lisdksi yhteytta koulutusyksikkosi
opintotoimistoon.




