
Lappeenrannan kaupunkiLappeenrannan kaupunki
haluaa verkkolaskuja

�����������	
�������
�	���

�����������	
����
�	������������
�����������
������ �����������	��	
�������������������
���
������	
���	�����	�	��
�������������������	��	
 �������������������



Oma esittely;  Sirpa Ojansuu

� V.2000 Lpr kaupunki; ostoreskontran pääkäyttäjä
- > sähköisen ostolaskuprosessin käyttöönotto ja 
hallinta

� Elokuusta 2009; Saimaan talous- ja tieto Oy � Elokuusta 2009; Saimaan talous- ja tieto Oy 
(Saita), palvelupäällikkö, ostolaskut

� SAITA: taloushallinnon palvelukeskus, joka 
tuottaa taloushallinnon palvelut Lpr kaupungille ja 
E-K Sairaanhoitopiirille.
- >toimintaa aloitellaan ja käynnistyy 
täysipainoisesti v.2010 alusta



Lappeenrannan kaupungin 
ostolaskut

� n. 100 000 ostolaskua/vuosi
� Verkkolaskujen osuus n.40%
� Ostolaskuja kierrätetty ja verkkolaskuja 

vastaanotettu v.2002 alkaen -> kaikki laskut vastaanotettu v.2002 alkaen -> kaikki laskut 
kierrätetään sähköisessä muodossa

Lappeenrannan kaupungin verkkolaskut
%-osuus koko laskumäärästä
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Ostolaskuprosessin vertailu

Laskun asiatarkastus, tiliöinti

S
iirto kirjanpitoon ja ostoreskontraan,

Paperilasku

”Ostoreskontrassa tapahtuva rutiinityö”

Laskun asiatarkastus, tiliöinti
Ja hyäksyntä

S
iirto kirjanpitoon ja ostoreskontraan,

laskun m
aksatus

Verkkolasku

Osittain/kokonaan automatisoitu verkkolasku

O
peraattori

”Ostoreskontrassa tapahtuva rutiinityö”



AJANKÄYTTÖ:
Paperilaskun käsittely ostoreskontrassa/   
n.60 % laskuista

Paperilasku saapuu postista
� Postin purku; kirjekuorien avaus, oikeellisuuden 

varmistus.
� Laskujen lajittelu skannausta varten -> 

sivumäärän mukaan, 1-2 puoleisuus.sivumäärän mukaan, 1-2 puoleisuus.
� Laskun skannaus ja perustietojen 

täydentäminen/tarkistus (laskun toimittajatiedot, 
pvm, laskun eräpvm, loppusumma, 
viitenumero…).

� Laskun lähettäminen tiliöimis- tarkastus- ja 
hyväksymiskierrokselle. 



AJANKÄYTTÖ:
Verkkolaskun peruskäsittely ostoreskontrassa/ 
n. 20 % laskuista

Verkkolasku saapuu järjestelmään

� Laskun perustietojen tarkastus.
-> pääsääntöisesti verkkolaskulta löytyvät jo -> pääsääntöisesti verkkolaskulta löytyvät jo 
kaikki laskun perustiedot

� Laskun lähettäminen tiliöinti- tarkastus- ja 
hyväksymiskierrokselle. 



AJANKÄYTTÖ:
Automatisoidun verkkolaskun peruskäsittely 
ostoreskontrassa/ n. 20% laskuista

Verkkolasku saapuu järjestelmään
� Toistuvaislaskulle kertaluonteisesti määritelty  laskun 

toimittajatunnuksen ja asiakasnumeron perusteella 
ensimmäinen vastaanottaja ja tiliöintitieto (esim. 
ruokapalvelun laskut):ruokapalvelun laskut):
-> LASKU OHITTAA KOKONAAN LASKUJEN 
KÄSITTELYN RUTIINIT (OSTORESKONTRAN) JA NÄKYY 
ENSIMMÄISEN KERRAN TILÖIJÄLLÄ/TARKASTAJALLA!!!

� Laskulla mukana tulee jo toimittajalta tiliöintitiedot valmiina.
-> testauksessa Lpr Energian kanssa 



AJANKÄYTTÖ/ TULEVAISUUTTA
Sähköisen tilauksen automaattinen täsmäys 
laskuun

Sähköinen tilaus internetin kautta. 
-> tilaus hyväksytään, tiliöintitiedot tilauksen takaa 
automaattisesti 
-> verkkolasku täsmäytyy suoraan tilaukseen ja -> verkkolasku täsmäytyy suoraan tilaukseen ja 
menee automaattisesti maksuun

LASKUJEN AUTOMATISOINTIA KANNATTAA TEHDÄ 
VAIN VERKKOLASKUILLE!!!

JO NYKYISELLÄ AUTOMATISOINNILLA 
VIIVÄSTYSKOROT OVAT VÄHENTYNEET!



Laskun ulkoasu  

� Selkeä formaatti, laskun perustiedot 
löytyvät samalta kohdalta.

� Teksti selkeätä, värit säilyvät � Teksti selkeätä, värit säilyvät 
verkkolaskulla.

� Alkuperäinen, toimittajan 
laskutusjärjestelmästä lähtenyt aineisto, 
virhemahdollisuudet vähenevät.





Arkistointi ja tietosuoja

� Paperilaskut  säilytettävä tilinpäätökseen saakka 
-> hyllymetrejä, ”kenkälaatikoita”,  laskujen tuhoaminen 
aiheuttaa kustannuksia

Verkkolaskut suoraan sähköiseen arkistoon� Verkkolaskut suoraan sähköiseen arkistoon
-> tietosuoja

� Verkkolaskut koko ketjun ajan kontrollissa
-> Liitteet ja sivut säilyvät mukana, postin purkaminen ja 
skannaus aina ”käsityötä”.



Verkkolaskun käyttöönotto työllistää 
myös vastaanottajaa

� Sopimus verkkolaskujen vastaanotosta 
operaattorin kanssa.
-> Jokainen verkkolasku maksaa myös 

vastaanottajalle.

� Tiedottaminen asiakkaille verkkolaskujen 
vastaanottamisesta.
-> Vastaanottajan aktiivisuus toimittajan 
suuntaan   



���
�	��	!
������������������
��������������������������
���������������� ������!���������������� ������!

��������
��������"����	��		������#����
$���	
����
���� 



������!

Saimaan talous ja tieto Oy
Sirpa Ojansuu
palvelupäällikkö, ostolaskut
sirpa.ojansuu@saita.fi


